WOJT
GMINY SWIATKI Zarzadzenie Nr 35
Wéjta Gminy Swiatki

z dnia 1 sierpnia 2019 roku
w sprawie powolania stalej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan
o udzielenie zaméwien publicznych oraz ustalenia Regulaminu dzialania komisji

Na podstawie art. 19 oraz art. 21 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zaméwien

publicznych (t.j. Dz.U z 2018 roku, poz. 1986 ze zmianami) zarzadzam, co nastepuje:

§1. Powoluje stalg komisje przetargowa do przygotowania i przeprowadzenia postepowan

o udzielenie zamoéwienia publicznego, do ktérych stosuje sie ustawe Prawo zamowiefi publicznych,

w skladzie:

1. Zbigniew Wojtera — Przewodniczacy Komisji;

2. Katarzyna Piasecka-Jalowiecka — Wiceprzewodniczacy Komisji;
3. Iwona Salinska — cztonek Komisji;

4. Eliza Karwowska — czlonek Komisji;

5. Ewa Horn — cztonek Komisji;

6. Sylwia Horba — czlonek Komisji;

7. Iwona Orzechowska — cztonek Komisji.

§2. W miare potrzeb, w zaleznosci od przedmiotu zaméwienia w sktad komisji moze by¢ powotany
dodatkowo pracownik merytorycznie odpowiedzialny za realizacje danego zamodwienia

publicznego.

§3. W przypadku zaméwien o szczegélnym znaczeniu lub szczegélnie skomplikowanym Wojt
Gminy moze powota¢ nowa komisje tylko dla takiego postepowania, w sktad ktorej wejdg osoby

majace specjalne wiadomosci w danej dziedzinie.

§4. Komisja bedzie dziala¢ zgodnie z regulaminem dziatania komisji przetargowej, stanowigcy

zalgcznik nr 1 do niniejszego zarzadzenia.



§5. Czlonkowie komisji przetargowej podlegaja odpowiedzialno$ci za naruszenie dyscypliny
finanséw publicznych zgodnie z art. 17 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 roku o odpowiedzialnosci za
naruszenie dyscypliny finanséw publicznych (t.j. Dz. U z 2019 roku, poz.1440).

§6. Traci moc Zarzadzenie Nr 22 Wéjta Gminy Swiatki z dnia 7 kwietnia 2017 roku w sprawie
powolania statej komisji przetargowej do przeprowadzania postepowan o udzielenie zamdéwien

publicznych oraz ustalenia Regulaminu dziatania komisji.

§7. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

JT

mgr Staw Kowalczyk



QJ L Zalgcznik nr 1
GMINY SWIATKI do Zarzadzenia Nr 35

Woéjta Gminy Swigtki
z dnia 1 sierpnia 2019 roku

Regulamin pracy

Stalej Komisji Przetargowej

Regulamin okresla zadania czlonkéw oraz tryb pracy komisji przetargowe;j.

1. Ilekro¢ w niniejszym regulaminie jest mowa o:
1) ustawie prawo zamoéwien publicznych — nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia
29 stycznia 2004 roku (t.j. Dz. U z 2018 roku, poz. 1986 ze zmianami);
2) kierowniku zamawiajacego — nalezy przez to rozumie¢ Wéjta Gminy Swiatki;
3) Komisji — nalezy przez to rozumie¢ Stala Komisje Przetargows dzialajacg w oparciu

o Zarzadzenie Nr 35 Wéjta Gminy Swigtki z dnia 1 sierpnia 2019 roku.

2. Komisja dziala na podstawie przepiséw prawa, a w szczeg6lnosci przepisow ustawy z dnia
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznych oraz postanowien niniejszego

regulaminu.

3. Komisja jest zespolem pomocniczym kierownika zamawiajacego, powotanym do oceny
spelnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postepowaniu o udzielenie zaméwienia

publicznego oraz badania i oceny ofert.

4. Do zadan Komisji w szczeg6lnosci nalezy:
1) przygotowanie postgpowania;
2) ocena spelnienia przez wykonawcodw warunkow udzialu w postepowaniu;
3) ocena i badanie ofert;
4) przedstawienie kierownikowi zamawiajacego propozycji:
a) wykluczenia wykonawcy;
b) odrzucenia oferty;
c) wyboru najkorzystniejszej oferty;
d) uniewaznienia postepowania;

€) w sprawie powolania bieglego.



10.

11.

12.

13.

Pracami Komisji kieruje Przewodniczacy Komisji lub Wiceprzewodniczacy Komisji,

w przypadku nieobecnosci Przewodniczacego Komisji.

Do zadan kierujgcego pracami Komisji nalezy w szczeg6lnosci: dbato$é o terminowe
ogloszenie postgpowania, prowadzenie protokotu postepowania, wypehienie odpowiednich

drukow protokotu, udzielanie wyjasnien na zapytania i kontaktowanie sie z wykonawcami.

W przypadku wniesienia przez wykonawce odwotania po uptywie terminu skladania ofert,

Komisja zawiesza bieg terminu zwiazania ofert do czasu ogloszenia przez Izbe orzeczenia.

O zlozeniu odwolania Komisja Zawiadamia innych uczestnikéw postepowania przesylajac

kopig odwotania i wzywa do przystapienia do postepowania odwolawczego.

Odpowiedz na odwolanie kierujacy pracami Komisji przekazuje wraz ze stanowiskiem
Komisji, do rozpatrzenia kierownikowi zamawiajacego. OdpowiedZ na odwolanie ma

charakter fakultatywny.

Po podpisaniu protokotu postepowania przez Komisje i jego zatwierdzeniu przez kierownika
zamawiajacego, kierujgcy pracami Komisji podaje wyniki postgpowania do publicznej
wiadomosci poprzez zamieszczenie ogloszenia na tablicy ogloszen w siedzibie urzedu oraz

na swojej stronie internetowe;j.

O wynikach postepowania zamawiajagcy zawiadamia nadto niezwlocznie na pismie

wszystkich wykonawcow, ktérzy ztozyli oferty.

Niezwlocznie po zawarciu umowy zamawiajgcy zamieszcza ogloszenie o udzieleniu

zamOwienia w Biuletynie Zamowief Publicznych.

Za date zakonczenia prac Komisji uwaza si¢ dzien podpisania umowy z wykonawca.




