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WOJT
GMINY SWIATKI

Zarzadzenie Nr 0151-28/2007 /
Wojta Gminy Swigtki /
z dnia 27 listopada 2007 roku

s

/
w sprawie ,,Zasad realizacji zamowien wylaczonych z oowigzku stosowania
ustawy Prawo zamoéwien publicznych”.

Na podstawie art.11a i art. 30 ust.1 ustawy z dnia'8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminny (Dz. U z 2001 Nr 142 poz.1591 z pozniejszy i zmianami), art.4 pkt 8 ustawy z dma
29 stycznia 2004 roku — Prawo zamdwien publicznyéh (Dz. U z 2006 r Nr 164 poz.1163
pozn.zmianami), art.187 i 189 ust.1 ustawy z dnia 0 czerwea 2005 roku o finansach
publicznych (Dz.U.Nr 249 poz.2104 z pdZn.zmighami) w zwiazku z art. | pkt 1 1it.”c” ustawy
z dnia 13 kwietnia 2007 roku o zmianie ustawy/ Prawo zamowien publicznych oraz
niektorych innych ustaw (Dz. U Nr 82 poz.560)

zariq am, co nastgpuje

§ 1. Wprowadza si¢ do stosowania w Urg¢dzie Gminy w Sw1a;:kach
1 jednostkach orgamzacyjnych mmy Sw1a;rk1

§ 2. Zobowiazuj

zasad, o ktorych mowa

sig zamaw jaéy h do bezwzglednego przestrzegania
§ 1 zarzadze ia;.

) mgr inz/Janusz Sypiariski



Zalacznik nr 1
do Zarzadzenia Wojta nr .0151-28/2007
z dnia 27-11-2007 r

Zasady realizacji zamowien wylaczonych z obowigzku stosowania

ustawy Prawo zamowien publicznych.

§1
1. Zasady reguluja realizacje zaméwien, ktorych wartos¢ nie przekracza wyrazonej w zlotych
rownowartosci kwoty 14 000 Euro.
2. Udzielajac zamowien, o ktorym mowa w ust 1 nalezy kierowac si¢ zasada gospodarnosci,
celowosci i rzetelnosci wydatkowania srodkow finansowych.
Do niniejszych zasad maja zastosowanie definicje
llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1. Cenie — nalezy przez to rozumieé wartos¢ wyrazona w jednostkach pienigznych, ktora Zamawiajacy jest
zobowiazany zaptaci¢ wykonawcy za dostawe, ustuge, robote budowlana; w cenie uwzglednia si¢
podatek od towarow i ustug oraz podatek akcyzowy, jezeli na podstawie odrebnych przepisow
sprzedaz towaru (ushugi) podlega nieobciazeniu podatkiem od towaréw i ustug oraz podatkiem
akcyzowym.
2. Cenie jednostkowej — nalezy przez to rozumie¢ ceng ustalong za:
1) jednostke okreslonego towaru (ushugi), jezeli przedmiotem zamowienia jest dostawa lub ustuga
2) jednostka przedmiarowa robot podstawowych, jezeli przedmiotem zamoéwienia jest robota
budowlana
- ktorego ilosé lub liczba jest wyrazona w jednostkach miar, w rozumieniu przepiséw o miarach.
3. Dostawach — nalezy przez to rozumie¢ nabywanie rzeczy, praw oraz innych débr, a w
szczegoOlnoscei na podstawie umowy sprzedazy, dostawy, najmu, dzierzawy oraz leasingu.
4. Dzialalno$ci sektorowej - nalezy przez to rozumie¢ wykonywanie takiego rodzaju dziatalnosci,
ktory polega na tworzeniu sieci przeznaczonych do $wiadczenia publicznych ustug zwigzanych z
produkcja lub dystrybucja wody pitnej lub dostarczaniu wody pitnej do takich sieci, lub
kierowaniu takimi sieciami, zwiazanych z kanalizacja i oczyszczaniem ciekow oraz
dzialalnoscia zwiazana z pozyskiwaniem wody pitnej, a dziatalno$¢ ta jest wykonywana na
podstawie praw szczegdlnych lub wytacznych.
5. Kierowniku zamawiajacego - nalezy przez to rozumie¢ Wojta Gminy Swiatki,. _
6. Zamowieniach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie umowy odplatne zawierane pomigdzy
zamawiajacym a wykonawcami , ktorych przedmiotem sa dostawy, ustugi, roboty budowlane.
7. Komérka merytoryczna — nalezy przez to rozumie¢ komérke organizacyjna zamawiajacego
zobowiazana do wykonywania czynnosci okreslonych niniejszymi zasadami.
8. Koncesji na roboty budowlane- nalezy przez to rozumie¢ zaméwienia na roboty budowlane z
tym, e wynagrodzeniem za ich wykonanie jest prawo do eksploatacji obiektu budowlanego albo

takie prawo wraz z zaplata.



9. Najkorzystniejszej ofercie- nalezy przez to rozumiec¢ oferte, ktora przedstawia najkorzystniejszy
bilans ceny i innych kryteriow odnoszacych si¢ do przedmiotu zamoéwienia, albo ofertg z

najnizsza cena.

10. Planie zamowien - nalezy przez to rozumie¢ przygotowany zgodnie z zapisami ustawy Prawo zaméwien
Publicznych plan zaméwien na dany rok kalendarzowy.

I 1. Protokole - nalezy przez to rozumie¢ protokét posterowania o udzielenie zamowienia, ktorego
wzor stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu .

12. Realizatorze - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Zamawiajacego, upowazniona i
zobowiazana do wykonywania czynnosci.

13. Regulaminie - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin zamoéwien.

|4. Robotach budowlanych — nalezy przez to rozumie¢ wykonanie albo zaprojektowanie i
wykonanie robdt budowlanych w rozumieniu Ustawy z dnia 07.07. 1994 r.- Prawo budowlane

(Dz. U., nr 207, poz. 2016 z 2003r., wraz z po6zniejszymi zmianami).

15. Robotach podstawowych — nalezy przez to rozumieé¢ minimalny zakres prac, ktére po
wykonaniu sa mozliwe do odebrania pod wzgledem ilosci i wymogow jakosciowych oraz
uwzgledniaja przyjety stopien scalenia robot. '

16. Specyfikacji - nalezy przez to rozumie¢ Specyfikacje Istotnych Warunkéw Zamowienia
sporzadzona dla danego zamoéwienia.

17. srodkach finansowych —nalezy przez to rozumie¢ $rodki Zamawiajacego, przeznaczone na
realizacje zamowienia.

18. Umowie ramowej — nalezy przez to rozumie¢ umowe zawarta miedzy zamawiajacym a jednym
lub wigksza liczba wykonawcow, ktorej celem jest ustalenie warunkow dotyczacych zamowien
jakie moga zostac¢ udzielone w danym okresie, w szczegdlnosci cen, i jezeli zachodzi taka

potrzeba, przewidywanych ilosci.

19. Ustugach — nalezy przez to rozumie¢ wszelkie $wiadczenia, ktérych przedmiotem nie sa roboty
budowlane lub dostawy.

20. Ustawie - nalezy przez to rozumie¢ ustawe z dnia 29.01.2004 r. Prawo zamowien publicznych
(Dz. U.nr 19 poz. 177 z 2004 r. wraz z pozniejszymi zmianami).

21. Wartoéci zaméwienia — nalezy przez to rozumie¢ warto$¢ szacunkowa zaméwienia, ustalona
przez zamawiajacego z nalezyta starannoscia, bez podatku od towardw i ustug (VAT).

22. Whnioskodawcy - nalezy przez to rozumie¢ komorke organizacyjna Zamawiajacego, okreslajaca
swoje potrzeby w zakresie dostaw, ustug i robot budowlanych.

23. Wspolnym Stowniku Zamowien — nalezy przez to rozumie¢ oficjalne thumaczenie na jezyk
polski tekstu Wspdlnego Stownika Zamowien — Rozporzadzenie Komisji WE Nr 2151/2003 z

dnia 16 grudnia 2003 r. zmieniajace Rozporzadzenie (WE) nr 2195/2002 Parlamentu

Europejskiego i Rady w sprawie Wspolnego Stownika Zamowien (CPV).

24, Wykonawcy — nalezy przez to rozumie¢ osobg fizyczna, osobg prawna albo jednostke
organizacyjna nieposiadajaca osobowosci prawnej, ktora ubiega si¢ o zaméwienie, zlozyla oferte

lub zawarla rumowe w sprawie zamoéwienia.



25. Zamawiajacym - nalezy przez to rozumie¢ Gming Swiatki reprezentowang przez Kierownika
zamawiajacego lub inna osobg samodzielnie realizujaca procedure zamoéwien do kwoty okreslonej w

kompetencjach finansowych ktorej Kierownik jednostki powierzyl przygotowanie i przeprowadzenie

postepowania o udzielenie zamowienia.

§2

W przypadku zaméwien, ktorych wartos¢ wynosi ponizej kwoty netto 12.000,00 PLN stosuje si¢

procedure uproszczong i nalezy przestrzegac nizej wymienionych zasad:

1.

1. realizacje zamoOwienia mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie zamoéwienia kierownika
jednostki organizacyjnej lub osobe przez niego upowazniona, wydzial finansowo-
ksiggowy lub komoérke odpowiedzialng za realizacj¢ ustawy, zwanej dalej komorka
jednostki organizacyjnej. Dopuszcza si¢ wszelkie postaci oferty stanowigce ofertg w
rozumieniu przepisow ustawy z dnia 23.04.1964 r. - Kodeks cywilny ( Dz. U. Nr 16 poz.
93 7 1964 r. wraz z p6zniejszymi zmianami).

2. realizator potwierdza na faktui-ze, potrzeb¢ realizacji zamoOwienia i prawidtowos¢

zastosowania art. 4 ust. 8 ustawy.

§3

Udzielajac zaméwien, o wartosci powyzej kwoty netto 12.000,00 PLN nalezy przestrzegac

nizej wymienionych zasad:

1)

2)
3)

4)

5)

6)

7)

realizacj¢ zamoOwienia mozna rozpocza¢ jedynie na podstawie zamowienia kierownika
jednostki organizacyjnej lub osobg przez niego upowazniona, wydzial finansowo-ksi¢gowy
lub komorke jednostki organizacyjnej odpowiedzialng za zamowienia publiczne,

realizator potwierdza na zamowieniu, prawidlowos¢ zastosowania art. 4 ust. 8 ustawy PZP,
przed udzieleniem zamoéwienia zamawiajacy powinien dokona¢ analizy rynku w celu
wybrania wykonawcy, ktory zapewni odpowiednia jakos$¢ i korzystna cen¢ przedmiotu
zaméwienia przy uwzglednieniu wszystkich potrzeb zamawiajacego,

analiza rynku polega w szczegolnosci na zebraniu ofert (np. za posrednictwem poczty
elektronicznej, faksu lub na podstawie rozmowy telefonicznej) od minimum dwdéch
potencjalnych wykonawcow. Wykonawcom, do ktorych Zamawiajacy wystapit
bezposrednio nalezy przekazac¢ tres¢ ogloszenia o zamdwieniu,

kazdorazowo nalezy sporzadzac¢ notatke stuzbowa, w ktore; udokumentoivany zostanie fakt
dokonania analizy rynku (oferty),

Oferty w postgpowaniach, o ktéorych mowa w ust.1 pkt 4 sktadane musza by¢ w formie
pisemnej, faxem lub za posrednictwem poczty elektroniczne;j

dokumentacja postgpowan, o ktéorych mowa w ust.1 pkt 4 jest jawna dla Wykonawcow,

ktérzy ztozyli oferty w postepowaniu.



2.

3.

Zasady okre$lone w ust. 1 nie majg zastosowania, jezeli ze wzgledu na specyfike zamowienia,
dokonanie analizy rynku poprzedzajacej wybor wykonawcy nie jest mozliwe, w szczegdlnosci

z nastepujacych powodow:

1) zachodza przyczyny techniczne powodujace, ze istnieje jedyny wykonawca przedmiotu

zamoOwienia,

2) przedmiot zamowienia z przyczyn wynikajacych z ochrony praw wylacznych moze by¢

uzyskany tylko od jednego wykonawcy,

3) zachodzi pilna potrzeba udzielenia zamowienia,
4) przedmiot zamowienia zwiazany jest z dzialalnoscia tworcza i artystyczna,

5) wystgpuja inne przyczyny ekonomiczne, organizacyjne, gospodarcze lub spoleczne

powodujace, ze zamoOwienie moze zrealizowac tylko jeden wykonawca.
W sytuacji, o ktérej mowa w ust. 2 zamawiajacy zobowigzany jest sporzadzi¢ notatke
stuzbowa, uzasadniajaca niezastosowanie uregulowan okreslonych w ust. 1.
Notatke stuzbowa, o ktorej mowa w ust 1 pkt 6 1 w ust 3 sporzadza si¢ wg wzoru stanowiacego
zalacznik nr 1 do niniejszych Zasad.

§4

Udzielenie zamoOwienia o wartosci powyzej kwoty netto 12 000 PLN nie wymaga zawarcia

umowy w formie pisemne;j.

Umowa moze by¢ zawarta i moze zawiera¢, co najmniej odniesienie do zapisow zawartych

we wzorze stanowiacej zalacznik nr 2 do niniejszych Zasad.

Wszystkie umowy podpisuje kierownik jednostki organizacyjnej lub osoba przez niego

upowazniona.

Zamowienia bez zawarcia umowy jest dopuszczalne jezeli wykonanie:

1) dostawy, jezeli wszelkie wszystkie przyszle zobowigzania wykonawcy zwigzane z

wykonang dostawa zawarte sg w warunkach gwarancji lub regulujg je przepisy Kodeksu

Cywilnego,

2) ustugi, jesli ustuga ma charakter krotkotrwaty lub jednorazowy.



Zalgcznik nr 1
do Zasad

Notatka sluzbowa
Dotyczaca zamowienia, ktorego udzielenie wylgczone jest zgodnie z art.4 ust 8.z obowigzku
stosowania ustawy Prawo zamoéwien publicznych
1. Przedmiotem zamdwienia jest:

KWOLE...e vttt zl netto, co uwzgledniajac kurs € (............. zt)

okreslony Rozporzadzeniem Prezesa Rady Ministrow w sprawie sredniego kursu ztotego w

stosunku do euro stanowiacego podstawe przeliczania warto$ci zamowien publicznych daje

TOWNOWATItOSC ..oovvvviiiirieieeiciiiier e, €.

Osoba dokonujaca ustalenia WartoOSCl ZAMOWICTIIAL .....cveeeerreevureeiereeieeeireeeiaseeeaeeesseeessseesseesseseeens
3. Zamowienia udziela si¢/planuje sig udzielic wykonawcey:

Podstawa prawna udzielenia zamdéwienia:

4. Zamowienia udziela si¢ na podstawie .........ccccevvvervennens (82, §3 us.tl §3 ust. 2). Zasad realizacji
zamoéwien wylaczonych z obowiazku stosowania ustawy Prawo zamdwien publicznych.

5. Uzasadnienie faktyczne (w przypadku zaméwienia udzielanego na podstawie §3 ust. 1 nalezy wskazaé
kiedy dokonano analizy rynku oraz od jakich wykonawcow ofrzymano oferty, natomiast w przypadku
zamowienia udzielanego na podstawie § 3 ust 2 - nalezy uzasadni¢ brak mozliwosci dokonania analizy
rynku).

(data sporzadzenia notatki i podpis wnioskodawcy lub
realizatora)

ZATWIERDZAM:

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej
lub osoby prze niego upowaznionej)



.......... tesrearernsassassennesssssunnssssonaessessssanansneseniioinecColl TMORALK. coeiisioeeieioreerancossossvrrossonsassansasssssannassssnssesssbbiivsnn
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(data sporzadzenia notatki 1 podpis
wnioskodawcy lub realizatora)

ZATWIERDZAM:

prawidlowo$¢ zastosowania art. 4 ust. 8 ustawy PZP

(podpis kierownika jednostki organizacyjnej

lub osoby prze niego upowaznionej)



Zalgcznik nr 2
do Zasad

UMOWA Nr ..o

Wdniu ..ooeeciieiiis e, roku w pomiedzy:
Gming Swigtki -

(nazwa jednostki organizacyjnej), zwanym dalej Zamawiajacym reprezentowanym przez :

WPISANYIN O . .utiiiiitiiiiiie ettt a e e as e ae st b e e ab e e s bb s e e a e s st a s et seeba s e e n e

zwanym dalej Wykonawca, reprezentowanym przez:

po przeprowadzeniu postepowania zgodnego z obowigzujagcymi u Zamawiajacego ,.Zasadami
realizacji zamowien wylaczonych z obowigzku stosowania ustawy Prawo zamowien publicznych”,
na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamdéwien publicznych, zostata
zawarta umowa o nastgpujacej tresci.

§1

Zamawiajacy powierza, a Wykonawca przyjmuje do wykonania zamowienie polegajace na:

§2
6. Termin rozpoczecia .......... (dostaw, ustug lub robét) bedacych przedmiotem umowy: od dnia
podpisania umowy
7. Termin zakonczenia .......... (dostaw, ustug lub robét) bedacych przedmiotem umowy:
............................................ r.
§3
Wynagrodzenie za wykonanie przedmiotu umowy okreslonego w § 1 ustalone w oparciu o

(wpisa¢ odpowiedni rodzaj dokumentu ustalajacego wysoko$¢ wynagrodzenia)
nie przekroczy: Kwoty netto: e
plus podatek VAT: = crrrreenennsnaesnsnssesasssnes

co tacznie stanowi kwotg brutto: ..o



§4

1. Wynagrodzenie Wykonawcy, o ktérym mowa § 3, rozliczane bgdzie na podstawie faktury
VAT wystawionej przez Wykonawce (zgodnej z bezusterkowym protokotem odbioru).

2. Wynagrodzenie, o ktorych mowa w ust 1, stanowi¢ bedzie wynik iloczynu ilosci wykonanych
robot i cen jednostkowych. (zapis tylko przy umowach na roboty)

3. Zamawiajacy ma obowigzek zaplaty faktury w terminie ............ dni liczac od daty jej
dorgczenia wraz z dokumentami rozliczeniowymi Zamawiajacemu. Za dat¢ zaplaty uwazac si¢
bedzie date polecenia przelewu pienigdzy na rachunek Wykonawcy.

4, Wynagrodzenie Wykonawcy bedzie platne przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy

§5
1. Wykonawca zaplaci Zamawiajacemu kary umowne:

a) za zwlok¢ w wykonaniu przedmiotu umowy w wysokosci ....... % wynagrodzenia
brutto, o ktorym mowa w § 3 umowy, za kazdy dzien zwloki,

b) za spowodowanie przerwy w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn zaleznych od
Wykonawcy - w wysokosci ......... % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3
umowy, za kazdy dzien przerwy,

c) z tytulu odstgpienia od umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy
- w wysokosci ......... % wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 umowy.

2. Wykonawca oswiadcza, iz upowaznia Zamawiajgcego do potracenia z naleznego mu
wynagrodzenia kar umownych naliczonych przez Zamawiajacego.
3. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo odszkodowania uzupetlniajacego przenoszacego
wysoko$¢ kar umownych do wysokosci rzeczywiscie poniesionej szkody
§6
Wykonawca udziela Zamawiajagcemu gwarancji na przedmiot umowy na okres ........ miesigcy,
liczac od dnia podpisania bezusterkowego protokotu odbioru przedmiotu umowy.
§7
(zapis tylko przy umowach na roboty)

1. Wykonawca ponosi odpowiedzialnos¢ cywilng za wszelkie szkody oséb trzecich zwigzane z
wykonywaniem przedmiotu umowy, powstatle w trakcie wykonywania robét, jak roéwniez w
okresie gwarancyjnym. .-

2. Wykonawca zobowiazuje sie¢ do zawarcia na wlasny koszt odpowiednich umoéw ubezpieczenia
z tytutu szkod, ktore moga zaistnie¢ w zwiazku z okreslonymi zdarzeniami losowymi, oraz od
odpowiedzialnosci cywilnej na czas realizacji rob6t objetych umowa i1 w okresie
gwarancyjnym.

3. Ubezpieczeniu podlegaja w szczegdlnosci:



8. roboty objete umowa, urzadzenia oraz wszelkie mienie ruchome zwigzane
bezposrednio z wykonawstwem robot,
odpowiedzialnos¢ cywilna za szkody oraz nastgpstwa nieszczesliwych wypadkéw dotyczace
pracownikow 1 0séb trzecich, a powstale w zwiazku z prowadzonymi robotami, w tym
takze ruchem pojazdéw mechanicznych.
4. Wykonawca oznakuje roboty zgodnie z projektem tymczasowej organizacji ruchu.
§8
9. W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowsa stosuje si¢ przepisy Kodeksu cywilnego.
10. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Wszelkie spory mogace wynika¢ w zwigzku z realizacja niniejszej umowy beda rozstrzygane przez
sad powszechny wlasciwy dla siedziby zamawiajacego.
§9

Umowe sporzadzono w dwdch jednobrzmigceych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Wykonawca : Zamawiajjcy :



Zatacznik nr 3 do Zasad

NI POStEPOWANIA. c.vveevvieiiiecieciieiieieeeee i sdnia .o,

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

o wartosci powyzej kwoty 12 000 zt netto a ponizej rownowartosci kwoty 14 000 euro.
(tablica ogloszen)
1. Zamawiajacy:
Gmina Swiatki,
11-008 Swigtki 87

Nazwa JednOStKl  OFZaNIZACYINE] . ccuriieririiitieietieeeeieeeeteeeeseeeateeesaseeesseeassessassessesssseesessesaeasaseesseaans
tel. 0896, ...t s e-maili..cii e,
ogasza POSEEPOWAIIE DA%, vvieviireetieeaieteeiteeaeeteeseestaeseeseestasssessesseessesseeseessesasenseessenns

2. Opis przedmiotu zaméwienia

(o8]

MIEJSCE TEAIIZACTI: ettt ettt ettt et b ettt
4. Termin wykonania ZamOWICIIA ...........evuintinietrt ittt ere et eieer e eeeneeaeins

5. W postgpowaniu moga wziac udziat wykonawcy spelniajacy nast¢pujace warunki:
6. Na potwierdzenie warunkoéw udzialu w postgpowaniu, Zamawiajacy zada nast¢pujacych
dokumentow.
a) Oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postgpowaniu
o A B A A A A S AR A e
Ocena spelnienia warunkéw dokonana zostanie wg formuty: spetnia/nie spelnia.
7. Kryteria oceny ofert i ich znaczenie oraz opis sposobu obliczania ceny.

1) cena e %

2) e e %

3) s %
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Uprawnieni do kontaktow z wykonawcami:

(podpis osoby uprawnione))
* - niepotrzebne skresli¢



