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SEKRETARZ

(Kierownik Referatu
Organizacyjnego i
Spraw
Obywatelskich)

(Kierownik

Urzedu Stanu Cywilnego)

Zakgcznik nr 2

do Zarzadzenia Nr 28

Wojta Gminy Swigtki

z dnia 16 sierpnia 2016 roku

SKARBNIK
(Kierownik

Referatu Finansow)

Referat Organizacyjny
1 Spraw Obywatelskich

(5 stanowisk)

- o$wiata, zamowienia
publiczne, ochrona
zdrowia;

- kadry, obstuga Rady
Gminy;

- sekretariat; CEDG,
archiwum zakladowe;

- stanowiska pomocni-
cze 1obshlugi (2 stano-
wiska: sprzataczka,
kierowca).

Referat Finansow
(8 stanowisk)
- 7 stanowisk:

rachunkowos¢ 1
finanse;

- 1 stanowisko —
kasa.

Kierownik Referatu
Komunalno-
Inwestycyjnego

Referat
Komunalno-Inwestycyjny
(3 stanowiska)

- ochrona srodowiska,
planowanie przestrzenne;

- inwestycje;

- drogi, komunikacja,
oSwietlenie;

- gospodarka nierucho-
mos$ciami;

- gospodarowanie odpa-
dami statymi;

- kierowca-robotnik
gospodarczy.

Pelnomocnik —
Koordynator
do Spraw Profilaktyki
1 Rozwigzania
Probleméw Uzaleznien
(1 stanowisko)

- wspotpraca z organiza-
cjami pozarzagdowymi
oraz innymi podmio-
tami;

- promocja;

- pozyskiwanie srodkoéw
zewnetrznych;

- ochrona miejsc
pamigci.

Zastepca Kierownika
Urzedu Stanu
Cywilnego

Urzad Stanu Cywilnego
(2 stanowiska)

- Zastepca Kierownika
USC: akty stanu cywil-
nego, wydawanie dowo-
dow osobistych, sporza-
dzanie protokotoéw z
pracy RG, wydawanie
zezwolen na sprzedaz
napojoéw alkoholowych;

- specjalista: ewidencja
ludnosci, stypendia.

Zastepca
Wojta

Pelnomocnik ds. ochrony
informacji niejawnych

- ochrona informacji
niejawnych, zarzadzanie
kryzysowe, OC.

Administrator
Bezpieczenstwa Informacji

Radca Prawny
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