
Postępowanie standardowe
w sprawach składania zawiadomienia o zamiarze zorganizowania
zgromadzenia, imprez, spotkań i zebrań niezależnie od ich rodzaju

1. Organizator zgromadzenia  zawiadamia Wójta (art.  11 lit.  a. - organa gminy – ustawa  
o  samorządzie  Dz.  U.2020.713)  o  zamiarze  zorganizowania  zgromadzenia  w  taki
sposób, aby wiadomość dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na
6 dni przed planowaną datą zgromadzenia.

2. Sekretarz Gminy po otrzymaniu zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia,
niezwłocznie  nakazuje  udostępnienie na  http://bip.swiatki.nowoczesnagmina.pl/,
informację o miejscu i terminie organizowanego zgromadzenia. 
Art. 7. Prawo o zgromadzeniach Dz. U.2019.631.

3. Wójt  informuje  niezwłocznie  Komendanta  Miejskiego  Policji  w  Olsztynie 
o organizowanym zgromadzeniu,  przekazując zawiadomienie o zamiarze zorganizowania
zgromadzenia (art. 8. Prawo o zgromadzeniach Dz. U.2019.631).

4. Organizator zgromadzenia  zawiadamia Wójta o zamiarze zorganizowania zgromadzenia
pisemnie,  za  pomocą faksu,  ustnie  do  protokołu  lub  za  pomocą  środków komunikacji
elektronicznej  w  rozumieniu  art.  2  pkt  5  ustawy  z  dnia  18  lipca  2002  r.  
o  świadczeniu  usług  drogą  elektroniczną (Dz.  U.  2020.344     ),  zwanych  dalej  „środkami
komunikacji elektronicznej”.

5. Rejestracja (art. 9. Prawo o zgromadzeniach Dz. U.2019.631) wniesienia zawiadomienia 
o zamiarze zorganizowania zgromadzenia następuje z uwzględnieniem daty, godziny oraz
minuty  wniesienia  zawiadomienia,  które  decydują  o  kolejności  wniesienia  tego
zawiadomienia.

6. W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia ustnie
do  protokołu,  o  kolejności  wniesienia  tego  zawiadomienia  decydują  data,  godzina  oraz
minuta rozpoczęcia sporządzania protokołu, które zamieszcza się w protokole.

7. W przypadku wniesienia  zawiadomienia o  zamiarze  zorganizowania  zgromadzenia  za
pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej,  o  kolejności  wniesienia  tego
zawiadomienia  decydują  data,  godzina  oraz  minuta  wprowadzenia  zawiadomienia  do
systemu teleinformatycznego Gminy.

8. Sekretarz  Gminy  nakazuje  udostępnienie na  http://bip.swiatki.nowoczesnagmina.pl/
informacji  o  adresie  poczty  elektronicznej  oraz  numerze  faksu,  na  które  kieruje  się
zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia.

9. W  zawiadomieniu  o  zamiarze  zorganizowania  zgromadzenia  organizator
zgromadzenia podaje (art. 10. Prawo o zgromadzeniach Dz. U.2019.631):

1) imię i nazwisko organizatora zgromadzenia,
a) jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru

PESEL, 
b) adres do korespondencji, 
c) adres poczty elektronicznej
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d) numer telefonu umożliwiające kontakt z nim, 

a w przypadku gdy organizatorem zgromadzenia jest osoba prawna lub inna organizacja:
a) jej nazwę i adres siedziby,
b) imię i nazwisko osoby wnoszącej zawiadomienie w imieniu organizatora zgromadzenia, 
c) jej  numer PESEL albo rodzaj i  numer dokumentu tożsamości  w przypadku osoby nieposiadającej  numeru

PESEL, 
d) adres do korespondencji, 
e) adres poczty elektronicznej,
f) numer telefonu umożliwiające kontakt z tą osobą.

2) imię i nazwisko przewodniczącego zgromadzenia: 
a) jego numer PESEL albo rodzaj i numer dokumentu tożsamości w przypadku osoby nieposiadającej numeru

PESEL, 
b) adres do korespondencji, 
c) adres poczty elektroniczne,
d) numer telefonu umożliwiające kontakt z nim;

3) cel  zgromadzenia,  w  tym  wskazanie  spraw  publicznych,  których  ma  dotyczyć
zgromadzenie;

4) datę,  godzinę  i  miejsce rozpoczęcia  zgromadzenia,  przewidywany  czas  trwania,
przewidywaną liczbę uczestników oraz ewentualną trasę przejścia ze wskazaniem miejsca
zakończenia zgromadzenia;

5) informację o środkach służących zapewnieniu pokojowego przebiegu zgromadzenia,  
o ile organizator zgromadzenia je zaplanował.

6) Do zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia dołącza się:
a) pisemną zgodę na przyjęcie obowiązków przewodniczącego zgromadzenia  w przypadku

jego wyznaczenia;
b) zdjęcie  organizatora zgromadzenia  albo  przewodniczącego  zgromadzenia  w  przypadku

jego wyznaczenia.
7) W przypadku wniesienia  zawiadomienia  o  zamiarze  zorganizowania  zgromadzenia  za

pomocą  środków  komunikacji  elektronicznej  zamiast  pisemnej  zgody  na  przyjęcie
obowiązków  przewodniczącego  zgromadzenia  można  dołączyć  elektroniczną  kopię  tego
dokumentu.

10. W przypadku wniesienia zawiadomienia o zamiarze zorganizowania zgromadzenia, które
nie  spełnia  wymagań  określonych  w  art.  10  ustawy  Prawo  o  zgromadzeniach,
przyjmujący  zawiadomienie  Organ  Gminy  informuje  niezwłocznie organizatora
zgromadzenia o stwierdzonych brakach formalnych. 

11. Zawiadomienie spełniające wymagania określone w art. 10 wnosi się w taki sposób, aby
wiadomość dotarła do organu nie wcześniej niż na 30 dni i nie później niż na 6 dni przed
planowaną datą zgromadzenia.

12. Wójt może wyznaczyć swojego przedstawiciela do udziału w zgromadzeniu. Wyznaczenie
przedstawiciela  jest  obowiązkowe  w  przypadku,  gdy istnieje niebezpieczeństwo
naruszenia  porządku  publicznego  w  trakcie  trwania  zgromadzenia  (art.  17.  Prawo  
o zgromadzeniach Dz. U.2019.631).

13. Wójt  informuje  organizatora  zgromadzenia  o  wyznaczeniu  swojego  przedstawiciela  do
udziału w zgromadzeniu.

14. Zgromadzeniem  kieruje  przewodniczący (art.  18.  Prawo  o  zgromadzeniach  Dz.
U.2019.631).
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UWAGA !
Zgodnie z § 16. rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 19 czerwca 2020 r. w sprawie ustanowienia
określonych  ograniczeń,  nakazów  i  zakazów  w  związku  z  wystąpieniem  stanu  epidemii  Dz.
U.2020.1066 wersja obowiązująca od 2020-06-20:

1. Do  odwołania  zakazuje  się  organizowania  zgromadzeń,  z  wyłączeniem zgromadzeń
organizowanych na podstawie zawiadomienia, o którym mowa w art. 7 ust. 1, art. 22 ust. 1
ustawy – Prawo o zgromadzeniach,  przy czym maksymalna liczba uczestników nie może
być większa niż 150 osób.

2. Uczestnicy zgromadzenia  obowiązani  są  do zachowania  odległości  co  najmniej  2  m
między sobą oraz do zakrywania ust i nosa. 

3. Wójt, w przypadku zgromadzeń organizowanych na podstawie zawiadomienia,  informuje
Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego w Olsztynie,  o organizowanych
zgromadzeniach niezwłocznie po wydaniu decyzji.

4. Państwowy  Wojewódzki  Inspektor  Sanitarny  (PWIS  )  może  przedstawić  Wójtowi
opinię w  zakresie  zagrożeń  dla  uczestników zgromadzenia  i  innych  osób,  w  związku  
z sytuacją epidemiczną w Gminie. 

5. Opinia  ta  jest  publikowana  na  polecenie  Sekretarza  Gminy  na
http://bip.swiatki.nowoczesnagmina.pl/ oraz  przekazywana  organizatorowi
zgromadzenia.

6. Organizator zgromadzenia obowiązany jest poinformować uczestników zgromadzenia 
o zasadach udziału w zgromadzeniu,  wynikających z  opisanych wyżej  ograniczeń oraz  
o treści opinii PWIS.

7. Wójt  wyznacza  swojego  przedstawiciela do  udziału  w  zgromadzeniu,  jeżeli
przewidywana liczba uczestników zgromadzenia przekracza 50 osób.

8. Przedstawiciel  Wójta jest obowiązany do  uwzględnienia wymogów określonych wyżej
oraz  uwarunkowań  wynikających  z  opinii  Państwowego  Wojewódzkiego  Inspektora
Sanitarnego w Olsztynie. 

9. Do odwołania zakazuje się organizowania imprez,  spotkań i  zebrań niezależnie od ich
rodzaju, z wyłączeniem imprez, spotkań i zebrań do 150 osób. 

10. Zakaz nie dotyczy przyjęć ślubnych, konsolacji  (poczęstunku po pogrzebie) lub przyjęć
komunijnych,  a także innych przyjęć okolicznościowych,  przy czym maksymalna liczba
uczestników nie może być większa niż 150 osób.
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