WOJT
GMINY SWIATKI

ZARZADZENIE Nr 26
Wéjta Gminy Swiatki z dnia 16 maja 2017 roku

w sprawie organizacji stuzby Statego Dyzuru Wéjta Gminy Swiatki na czas kryzysu i wojny
Na podstawie:

1. art. 18 ust. 4 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym obowiazku obrony
Rzeczypospolitej Polskiej (Dziennik Ustaw 2016.1534 Akt prawny aktualny, wersja aktualna
od 2017-01-01 do 2017-08-31) w zwiazku z art. 19 ustawy z dnia 26 kwietnia 2007 roku
o zarzadzaniu kryzysowym (Dziennik Ustaw 2017.209 Akt prawny aktualny, wersja aktualna
od 2017-02-03) oraz § 8 ust. 2 pkt 3 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 21 wrzesnia 2004
r. w sprawie gotowosci obronnej paristwa (Dziennik Ustaw 2004.219.2218 Akt prawny
aktualny, wersja aktualna od 2004-10-23);

2. Zarzadzenia nr 243/12 Wojewody Warmifisko-Mazurskiego z dnia 28.09.2012 r. w sprawie
organizacji i funkcjonowania systemu stalych dyzuréw w wojewddztwie warmifisko-
mazurskim na potrzeby podwyzszania gotowosci obronnej paristwa, zarzadza sig, o
nastepuje:

§ 1. 1. Dla potrzeb uruchamiania procedur zwigzanych z podwyzszaniem gotowosci obronnej
paristwa oraz w celu zapewnienia ciaglosci przekazywania decyzji organow uprawnionych do
uruchamiania realizacji zadari ujetych w Planie Reagowania Obronnego Rzeczypospolitej Polskiej
oraz w Planie Operacyjnym Funkcjonowania Gminy Swiatki w warunkach zewnetrznego zagrozenia
bezpieczeristwa paristwa i w czasie wojny, zwanych dalej ,planami operacyjnymi’, organizuje sie
w Gminie system statych dyzurdw, zwany dalej ,systemem”.

2. W skiad systemu wchodza;

1) staly dyzur (SD) Wojtow przygotowywany do uruchomienia w  Sekretariacie Woijta
34UDE5S0207526;

2) Punkty Calodobowej Pracy, dorazny / powolywany wg potrzeb SD w sekretariacie Zespotu
Szkolno — Przedszkolnego UTM 34UDES0207527;

3) Gminne posterunki alarmowania (Pal).

3. WGjt whaczy do udzialu w systemie podlegle i podporzadkowane jednostki organizacyjne,

szczegdinie istotne dla realizacji zadari ujetych w planach operacyjnych tych organéw, w miare
potrzeb.

4. Za prawidlowe przygotowanie i funkcjonowanie stalych dyzurow odpowiedzialni sa, Dyrektorzy
placowek odwiatowych Gminy oraz Sottysi tworzacych state dyzury, o ktdrych mowa w ust. 2 3.

5. Sekretarz Gminy zapewnia przeplywu informaci w sytuacjach kryzysowych i w czasie



podwyzszania gotowosci obronnej paristwa.

6. Obieg informacji w systemie statych dyzurow wojewodztwa warminsko-mazurskiego po jego uruchomieniu
przedstawia zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

7. Godzinowy system pracy dyzurnych w jednostkach organizacyjnych realizujacych zadania statego dyzuru
na bazie infrastruktury technicznej Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego jest zgodny z systemem
pracy okreslonym dla komdrek organizacyjnych wiasciwych do catodobowej realizacji zadan z zakresu
zarzadzania kryzysowego.

§ 2.1. Przygotowanie statego dyzuru przez ww. organy obejmuje:

)
2)
3)

4)

)

6)

7)

8)
9)

okreslenie struktury organizacyjnej i podleglosci statego dyzuru — Wajt;
okreslenie zadar statego dyzuru oraz miejsca jego petnienia — Wajt;

Koordynator SD jest odpowiedzialny za organizacje systemu oraz 0s6b wchodzacych
w skiad statego dyzuru;

opracowanie wykazu 0s6b upowaznionych do uruchomienia stalego dyzuru po godzinach pracy wraz
z ich danymi teleadresowymi — Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw
Obronnych;

ustalenie  sposobu osiggania gotowosci stalego dyzuru do podjecia i realizacji zadari oraz
zorganizowanie systemu powiadamiania - Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
i Spraw Obronnych;

wyznaczenie, przygotowanie i utrzymanie wtasciwego stanu technicznego pomieszczen na potrzeby
statego dyzuru oraz wyposazenie ich w niezbedne Srodki facznosci, informatyki, a takze urzadzenia
biurowe — Sekretarz Gminy;

zapewnienie w miare posiadanych mozliwosci rezerwowych Zrédet zasilania w energie elekiryczna, dla
urzadzen tacznosci i informatyki oraz awaryjnego systemu oswietlenia pomieszczen - Sekretarz
Gminy;

wyznaczenie dyzurnych srodkow transportowych dla potrzeb stalego dyzuru - Sekretarz Gminy;

utrzymanie niezbednych sit i srodkdw do rozwiniecia i odtwarzania systemow tacznosci oraz ochrony
miejsc funkcjonowania statego dyzuru - Sekretarz Gminy;

10) opracowanie dokumentacji statego dyzuru - Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony

Ludnosci i Spraw Obronnych;

11) szkolenie teoretyczne i praktyczne sktadu osobowego statego dyzuru - Inspektor ds. Zarzadzania

Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych;

12) sprawdzanie i kontrolowanie gotowosci do uruchomienia i dziatania statego dyzuru - Inspektor ds.

Zarzagzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych.

2. W jednostkach organizacyjnych, o ktérych mowa w 8§ 1 ust. 2 i 3 w przypadku braku mozliwosci
przygotowania statego dyzuru wedtug zasad wymienionych w ust. 1, dopuszcza sie mozliwoSC tworzenia
punktdw catodobowej pracy jednostek organizacyjnych, zwanych dalej ,punktami”. Zasady dziatania



I organizacji punktow okresli Wojt tworzgcy ,punkt” w porozumieniu z Dyrektorem placéwki oswiatowej,
Kierownikiem Niepublicznego Zaktadu Opieki Zdrowotnej w Swigtkach oraz Soltysami.

§ 3. 1. Staly dyzur uruchamia sie:

e W stanie stalej gotowosci obronne] pafstwa - w celach szkoleniowych, kontrolnych Iub
sprawdzajacych:

o na zadanie organu tworzacego staly dyzur w podlegtych lub podporzadkowanych jednostkach
organizacyjnych ujetych w systemie,

© na zadanie organu upowaznionego do zarzadzenia kontroli w zakresie okreslonym
W upowaznieniu,

© na zadanie Wojewody Warmirisko-Mazurskiego w catosci lub w czesci systemu;

e W czasie podwyzszania gotowosci obronnej pafstwa - na polecenie Wojewody Warmirisko-
Mazurskiego, w celu przekazywania decyzji, o ktorych mowa w 8§ 1 ust. 1 zarzadzenia.

2. Kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy oraz Softysi, otrzymujg w systemie polecenia i decyzje
hezposrednio od Wajta i samodzielnie przekazuja zwrotne potwierdzenia o stanie ich realizacji.

3. Staly dyzur, tworzony przez Starostow Olsztyriskiego, stanowi element posredni w procesie przekazywania
organom administracji samorzadowe] z terenu powiatu zadari okreslonych w planach operacyjnych, a takze

przekazywania w systemie zwrotnych potwierdzen otrzymania decyzji i informacji o sposobie ich wykonania.

4. Zadanie Wojewody Warmirisko-Mazurskiego w zakresie uruchomienia systemu lub jego wybranej czesci
przekazywane jest droga, telefoniczng, fax., elektroniczna, lub radiowa,

§ 4. 1. Staly dyzur uruchomiony przez Wojta przygotowujacy Stanowisko Kierowania w statej siedzibie
| w zapasowym miejscu pracy, zwane dalej ,SK", staje sie zespolem zadaniowym SK po uruchomieniu
systemu kierowania obrong panstwa, o ktdrym mowa w odrebnych przepisach. Dla potrzeb szkoleniowych
staly dyzur otrzymuje nazwe ,zespotu stalego dyzuru”.

2. W przypadku podjecia decyzji o przejsciu na Stanowisko Kierowania Wéjta w Zapasowym Miejscu Pracy,
przewiduije sie takze przeniesienie statego dyzuru.

3. W sytuacji podjecia decyzji o przeniesieniu Gminnego Centrum Zarzadzania Kryzysowego na Stanowisko
Kierowania Wojta w Zapasowym Miejscu Pracy, zgodnie z Instrukcja przemieszczania i zapewnienia
warunkéw do funkcjonowania Stanowiska Kierowania Wdjta Gminy Swiatki w Stalym i Zapasowym Miejscu
Pracy, w warunkach zewnetrznego zagrozenia bezpieczenstwa pafistwa i w czasie wojny lub w przypadku
wystapienia szczegolnych zagrozen uniemozliwiajacych kontynuowanie dziatalnosci w dotychczasowym
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miejscu pracy (Nr RDKT.24.2011 SO.5561.SK.2011), przemieszczony zostaje rowniez staty dyzur.

§ 5. 1. Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych, zwany dalej
Jnspektorem”, jest odpowiedzialny za koordynowanie procesu przygotowania, organizacji oraz uruchamiania
systemu w Gminie.

2. Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych w porozumieniu

z Sekretarzem Gminy ustali szczegétowe zasady organizacji | funkcjonowania Statego Dyzuru Wojta oraz
Punktéw Catodobowej Pracy.

3. W ramach zadan, o ktérych mowa w ust. 1, Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
i Spraw Obronnych opracuje i przekaze organom i kierownikom jednostek organizacyjnych wymienionym
w § 1 ust. 2 zarzadzenia wzor dokumentacji statego dyzuru.

§ 6. 1. Organy administracji publicznej oraz kierownicy jednostek organizacyjnych, o ktdrych mowa w § 1 ust.
2:

1) zorganizuja (dostosuja) staty dyzur do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu,
(z uwzglednieniem ust. 2);

2) okresla podlegte i nadzorowane jednostki organizacyjne, w ktorych funkcjonowac beda state dyzury
oraz opracuja szczegotowe zasady ich organizacji i zasady dziatania;

3) opracuja dokumentacje statego dyzuru wediug wzoru przekazanego przez Inspektor ds. Zarzadzania
Kryzysowego, Ochrony Ludnosci i Spraw Obronnych;

4) beda wzajemnie wspotdziata¢ w zakresie realizacji zadan, o ktorych mowa w 8§ 1 ust. 1.

5) zaktualizuja, i wzajemnie sobie przekaza dane teleadresowe statych dyzuréw bezposrednio lub
posrednio ze soba, wspdldziatajacych, z wykorzystaniem ,Zawiadomienia o danych /zmianie danych/
potwierdzeniu danych teleadresowych statego dyzuru”, zwanego dalej ,zawiadomieniem”;

6) zaplanuja i przeprowadza kontrole prowadzenia przygotowan statych dyzurow w podlegtych
i podporzadkowanych jednostkach organizacyjnych.

2. Zorganizowanie (dostosowanie) statego dyzuru do zasad okreslonych w niniejszym zarzadzeniu odbywac
sie bedzie wedtug harmonogramu ustalonego przez Inspektor ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony
Ludnosci i Spraw Obronnych.

3. Przekazywanie danych teleadresowych stalych dyzuréw realizuje sie poprzez przestanie do Wojewody
Warmirisko-Mazurskiego ,zawiadomienia™:

1) niezwlocznie po kazdej zmianie danych;

2) nie rzadziej niz raz w roku, w terminie do 31 stycznia, w przypadku nie wystapienia zmian w danych
teleadresowych.



§ 7. Traca moc Zarzadzenia Wojta:

1. Nr0151/2010 z dnia 02. marca 2010 r. w sprawie organizacji stuzby ,Statego dyzuru” na czas kryzysu
I wojny,

Nr 18 / 201 Wjta Gminy Swiatki z dnia 11 czerwiec 2013 roku w sprawie: - zmian w personelu
Statego Dyzuru

§ 8.1. Wykonanie Zarzadzenia powierza sie Inspektorowi ds. Zarzadzania Kryzysowego, Ochrony Ludnosci
i Spraw Obronnych.

2. Integralng czescia powyzszego zarzadzenia stanowi ,Instrukcja Dziatania Statego Dyzuru Gminy
Swiatki” wraz z zatacznikami nr S0.SD.2.2017.

§ 9. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Niniejsze zarzadzenie stanowi uzupetnienie zarzadzenia nr 0151/2010 z dnia 02. marca 2010 .

Opracowat:

, INSPEKTOR
Us. Zarzadzania Kry;yscwego

Ochrony Ludnoski i Spray Obronmych
W27
mgrinz” Mayek Krygier



Zapoznalem sie:

Data

L. p. | Stanowisko Nazwisko i imie l;leCZQC ?Uwagi g
‘imienna/podpis | |
1. |Sekretarz Gminy Milewski Jarostaw - ‘
2. | Skarbnik Gminy Sztajnborn Dobrostawa |
3. |Przewodniczacy Szewczyk Tomasz | 7 .
Rady Gminy
4. |Prezes PKU | Miszczak Stanistaw .
,WODKAN"
5. | Dyrektor Gimnazjum | Klewiado Anna
6. |[Dyrektor  Zespotu | Miasko Agnieszka
Szkolno 1
Przedszkolnego | |
7. |Zastepca Dyrektora Laszczewskirii'\r’ab'ert 7 7 :
Zespotu  Szkolno |
Przedszkolnego |
8. |Komendant Gminny |Grudzien Piotr 3 - ‘
OSP ;
9. |Komendant FOC ) |
Gminy :
N N i
10. | Koordynator SD Orzechowska lwona *
11. | Starszy Dyzurny Wyrebiak Anna 7
12. | Starszy Dyzurny KrechMarta
13. | Starszy Dyzurny Wolf Martynam”
14. | Dyzurny Podpora Ma{go}zéta \ . o
15. | Dyzurny Misiewicz Jadwiga |
16. | Dyzurny Smut Janina R -
17. |Kierowca Golec Mirostaw
18. | Kierowca rezerwowy | Sztajnborn Marek 7




